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Wewnętrzny System Zapewnienia i Doskonalenia Jakości Kształcenia  

na Wydziale Nauk Ekonomicznych SGGW 

 

Procedura IV. REKRUTACJA 

Zasady kwalifikacji kandydatów na studia. Ustalanie 

limitów przyjęć. Proces rekrutacji. Uznawanie efektów 

uczenia się. Przenoszenie z innych kierunków i uczelni. 

Nostryfikacje. 
 

Wydanie: 2 Obowiązuje od: 24.02.2015r. Symbol: P.IV 

Opracował: Pełnomocnik ds. JK Opiniował: Komisja ds. JK Zatwierdził: Dziekan 

Nadzoruje: Prodziekan ds. 

Studiów Stacjonarnych 

Ostatni przegląd: 24.02.2015r.  

1. Podstawy prawne 

 Ustawa Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz.U. z 2005 r. poz. 1365z późn. zm.),  

 Rozporządzenie MNiSW z dnia 3 października 2014r. w sprawie warunków prowadzenia 

studiów na określonym kierunku i poziomie kształcenia (Dz.U. z 2014 r. poz. 1370), 

 Rozporządzenie MNiSW z dnia 3 października 2014 r. w sprawie podstawowych kryteriów i 

zakresu oceny programowej oraz oceny instytucjonalnej (Dz.U. z 2014 r. poz. 1356), 

 Rozporządzenie MNiSW z dnia 1 września 2011 r. w sprawie nostryfikacji dyplomów 

ukończenia studiów wyższych uzyskanych za granicą, 

 Rozporządzenie MNiSW z dnia 14 września 2011 r. w sprawie warunków i trybu 

przenoszenia zajęć zaliczonych przez studenta, 

 Uchwała nr 8 - 2011/2012 Senatu SGGW z dnia 28 listopada 2011 r. w sprawie uchwalenia 

Statutu SGGW z późniejszymi zmianami, 

 Uchwała nr 1 - 2013/2014 Senatu SGGW z dnia 23 września 2013 r. w sprawie 

wprowadzenia Systemu Zapewnienia i Doskonalenia Jakości Kształcenia w Szkole Głównej 

Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, 

 Uchwała nr 45 - 2013/2014 Senatu Szkoły Głównej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z 

dnia 26 maja 2014 roku w sprawie zasad rekrutacji na studia pierwszego stopnia, jednolite 

studia magisterskie i studia drugiego stopnia w SGGW w roku akademickim 2015/2016 wraz 

z załącznikami, 

 Uchwała nr 36 - 2013/2014 Senatu SGGW z dnia 28 kwietnia 2014 roku w sprawie 

warunków i trybu rekrutacji na studia trzeciego stopnia (studia doktoranckie stacjonarne i 

niestacjonarne), 

 Uchwała nr 71– 2012/2013 Senatu Szkoły Głównej Gospodarstwa Wiejskiego z dnia 27 maja 

2013r. w sprawie uprawnień laureatów olimpiad i konkursów w latach 2013-2016, 

 Zarządzenie nr 37/2014 Rektora SGGW z dnia 29 maja 2014 r. w sprawie opłaty za 

postępowanie związane z przyjęciem na studia do Szkoły Głównej Gospodarstwa Wiejskiego 

w Warszawie na rok akademicki 2014/2015, 
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Zarządzenie nr 54/2014 Rektora SGGW z dnia 15 lipca 2014 r. w sprawie opłat za zajęcia 

dydaktyczne na studiach pierwszego stopnia, drugiego stopnia i jednolitych studiach 

magisterskich w roku akademickim 2014/2015, 

 Zarządzenie nr 66/2014 Rektora SGGW z dnia 25 września 2014 r. w sprawie zmiany 

„Zarządzenia nr 54 Rektora SGGW w Warszawie z dnia 15 lipca 2014 r. w sprawie opłat za 

zajęcia dydaktyczne na studiach pierwszego stopnia, drugiego stopnia i jednolitych studiach 

magisterskich w roku akademickim 2014/2015”. 

 Zarządzenie nr 53/2014 Rektora SGGW z dnia 15 lipca 2014 r. w sprawie wysokości opłat za 

studia dla cudzoziemców podejmujących studia w SGGW na zasadach odpłatności w roku 

akademickim 2014/2015, 

 Uchwała nr 20 - 2013/2014 Senatu Szkoły Głównej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z 

dnia 16 grudnia 2013 roku w sprawie zmiany „Uchwały nr 83 - 2012/2013 Senatu Szkoły 

Głównej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z dnia 24 czerwca 2013 roku w sprawie 

szczegółowych zasad pobierania opłat za usługi edukacyjne oraz trybu i warunków 

zwalniania z tych opłat w całości lub części”, 

 Zarządzenie nr 10/2012 Rektora SGGW z dnia 16 marca 2012 r. zmieniające „Zarządzenie nr 

51 Rektora SGGW z dnia 9 września 2010 r. w sprawie osób uprawnionych do podejmowania 

decyzji dotyczących zwrotu studentom nadpłat i pomyłkowo wniesionych opłat i odsetek”,  

 Pismo Okólne nr 3/2014 Rektora SGGW z dnia 25 listopada 2014 r. w sprawie wprowadzenia 

Zasad postępowania obowiązujących przy rekrutacji na studia z wykorzystaniem skrytki 

ePUAP do przekazywania decyzji administracyjnej, 

 Uchwała nr 2 - 2014/2015 Senatu Szkoły Głównej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z 

dnia 22 września 2014 roku w sprawie wprowadzenia wzorów umów o warunkach 

odpłatności za usługi edukacyjne wraz z załącznikami, 

 Uchwała Rady Wydziału Nauk Ekonomicznych z dnia 24.02.2015 r. w sprawie wprowadzenia 

Wewnętrznego Systemu Zapewnienia i Doskonalenia Jakości Kształcenia na Wydziale Nauk 

Ekonomicznych Szkoły Głównej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie. 

2. Cel  

Celem procedury jest określenie zasad i działań związanych z procesem rekrutacji 

kandydatów na studia na Wydziale Nauk Ekonomicznych SGGW (dalej Wydział) w ramach 

Wewnętrznego Systemu Zapewnienia i Doskonalenia Jakości Kształcenia (dalej System).

 

3. Zakres 

Procedura obowiązuje na wszystkich kierunkach studiów oferowanych na Wydziale, na 

pierwszym, drugim i trzecim stopniu oraz studiach podyplomowych, prowadzonych w trybie 

stacjonarnym i niestacjonarnym. 

4. Definicje 

 Efekty uczenia się – zasób wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych uzyskiwanych w 

procesie uczenia się poza systemem studiów. 

 Potwierdzenie efektów uczenia się – formalny proces weryfikacji efektów uczenia się 

zorganizowanego instytucjonalnie poza systemem studiów oraz uczenia się 

niezorganizowanego instytucjonalnie, realizowanego w sposób i metodami zwiększającymi 

zasób wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych. 
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5. Odpowiedzialność 

Za stosowanie procedury odpowiadają wszyscy pracownicy, studenci, doktoranci i słuchacze 

studiów podyplomowych. 

Właścicielem procedury jest Prodziekan ds. Studiów Stacjonarnych. 

6. Opis działania 

6.1. Rekrutacja na studia pierwszego i drugiego stopnia przebiega zgodnie z zapisami Statutu 

SGGW, na podstawie uchwały Senatu przyjmowanej corocznie na rok przed danym rokiem 

akademickim, a także uchwały Senatu w sprawie uprawnień laureatów olimpiad i 

konkursów. Opiera się na centralnym, elektronicznym systemie rejestracji i komunikacji z 

kandydatami, nadzorowanym przez Uczelnianą Komisję Rekrutacyjną i obsługiwanym 

przez Centrum Informatyczne SGGW. 

6.2. Wymagania wstępne dla kandydatów na studia pierwszego i drugiego stopnia oraz limity 

przyjęć są opracowywane przez prodziekanów, po zatwierdzeniu przez Radę Wydziału, a 

następnie Senat, ogłaszane są w informatorze dla kandydatów na studia oraz na stronie 

internetowej Uczelni. 

6.3. Organem odpowiedzialnym za proces rekrutacji na Wydziale jest Wydziałowa Komisja 

Rekrutacyjna, której skład zatwierdza Rada Wydziału. Po zakończeniu procesu rekrutacji 

Komisja sporządza raport, który przedkłada Dziekanowi. Dziekan, przedkłada Radzie 

Wydziału sprawozdanie z rekrutacji zgodnie z Terminarzem prac.  

6.4. Rekrutacja na studia trzeciego stopnia przebiega na podstawie uchwały Senatu w sprawie 

warunków i trybu rekrutacji na studia trzeciego stopnia (studia doktoranckie stacjonarne i 

niestacjonarne) oraz wydziałowego regulaminu przyjęcia na studia doktoranckie i jest 

nadzorowana przez kierownika studiów doktoranckich. Po zakończeniu procesu rekrutacji 

Dziekan lub wyznaczona przez niego osoba przedkłada Radzie Wydziału sprawozdanie z 

rekrutacji zgodnie z Terminarzem prac. 

6.5.  Rekrutacja na studia podyplomowe przebiega na podstawie uczelnianego regulaminu 

studiów podyplomowych i jest nadzorowana przez kierownika studiów podyplomowych. 

Po zakończeniu procesu rekrutacji kierownik studiów podyplomowych przedkłada Radzie 

Wydziału sprawozdanie z rekrutacji zgodnie z Terminarzem prac. 

6.6.  Efekty uczenia się są potwierdzane zgodnie z zasadami określonymi przez Senat.  

6.7. Warunki przenoszenia z innych uczelni i kierunków są określone w uczelnianych 

regulaminach i ustalane są indywidualnie przez właściwego prodziekana z zachowaniem 

przepisów prawa na podstawie analizy zrealizowanego przez studenta programu 

kształcenia i efektów kształcenia osiągniętych przez niego w poprzednim miejscu 

kształcenia. Na tej podstawie wyznaczone są przedmioty/moduły, które student musi 

dodatkowo zrealizować, oraz określany semestr, na który zostanie przyjęty.  
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6.8. Informacje o studentach przeniesionych z innych uczelni i kierunków są opracowywane 

przez prodziekanów i przedstawiane w rocznych sprawozdaniach z oceny studiów dla 

Rady Wydziału zgodnie z Terminarzem prac.  

6.9. Nostryfikacje dyplomów uzyskanych za granicą przeprowadza wydziałowa Komisja ds. 

Nostryfikacji Dyplomów i Tytułów Zawodowych Uzyskanych za Granicą zgodnie z 

przepisami prawa.  

6.10. Procedura podlega weryfikacji podczas przeglądu Systemu. 

7. Załączniki 

 Instrukcja I.IV.1 – Regulamin przyjęcia na studia doktoranckie na Wydziale Nauk 

Ekonomicznych SGGW. 

 Formularz F.IV.2 – Wniosek o przeniesienie z WNE. 

 Formularz F.IV.3 – Wniosek o przeniesienie na WNE. 

 

8. Dokumenty powiązane 

 Uchwała nr 57 – 2012/2013 Senatu SGGW z dnia 25 marca 2013 r. w sprawie zmian w 

regulaminie studiów w SGGW. Załącznik Regulamin studiów w SGGW w Warszawie (w tym 

wprowadzenie systemu eHMS). 

 Uchwała nr 63-2012/2013 Senatu SGGW z dnia 22 kwietnia 2013 r. w sprawie uchwalenia 

„Regulaminu stacjonarnych i niestacjonarnych studiów doktoranckich w Szkole Głównej 

Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”. 

 Uchwała Senatu SGGW nr 24-2011/2012 z dnia 23 kwietnia 2012 r. w sprawie uchwalenia 

„Regulaminu studiów podyplomowych w Szkole Głównej Gospodarstwa Wiejskiego w 

Warszawie”. 

 Terminarz prac - Załącznik nr 3 do Uchwały Rady Wydziału Nauk Ekonomicznych z dnia 

24.02.2015 r. w sprawie wprowadzenia Wewnętrznego Systemu Zapewnienia i Doskonalenia 

Jakości Kształcenia na Wydziale Nauk Ekonomicznych Szkoły Głównej Gospodarstwa 

Wiejskiego w Warszawie. 

 


