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Wewnetrzny System Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia
na Wydziale Nauk Ekonomicznych SGGW

Procedura X. @ ZASOBY

Zasoby do prac badawczych i rozwojowych oraz
ksztatcenia. Srodki wsparcia studentéw,
doktorantow i stuchaczy w obszarach: naukowym,
dydaktycznym, administracyjnym oraz socjalnym.
Osoby niepetnosprawne.
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1. Podstawy prawne

Ustawa Prawo o szkolnictwie wyZzszym (Dz.U. z 2005 r. poz. 1365 z pézn. zm.),
Rozporzgdzenie MNiSW z dnia 3 pazdziernika 2014r. w sprawie warunkéw prowadzenia
studiow na okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia (Dz.U. z 2014 r. poz. 1370),
Rozporzadzenie MNiSW z dnia 3 pazdziernika 2014 r. w sprawie podstawowych kryteridw i
zakresu oceny programowej oraz oceny instytucjonalnej (Dz.U. z 2014 r. poz. 1356),
Uchwata nr 8 — 2011/2012 Senatu SGGW z dnia 28 listopada 2011 r. w sprawie uchwalenia
Statutu SGGW z pdzniejszymi zmianami,

Uchwata nr 6 — 2011/2012 Senatu SGGW z dnia 24 pazdziernika 2011 roku w sprawie zmian
w Regulaminie organizacyjnym Systemu Biblioteczno-Informacyjnego Szkoty Gtéwnej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,

Uchwata nr 22 — 2013/2014 Senatu SGGW z dnia 16 grudnia 2013 roku w sprawie przyjecia
prowizorium podziatu dotacji dydaktycznej na rok 2014 w czesci przypadajgcej na
wynagrodzenia dla wydziatéw i jednostek miedzywydziatowych,

Uchwata nr 1 — 2013/2014 Senatu SGGW z dnia 23 wrzesnia 2013 r. w sprawie
wprowadzenia Systemu Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia w Szkole Gtédwnej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,

Zarzadzenie nr 67/2014 Rektora SGGW z dnia 26 wrzesnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu ustalania wysokosci, przyznawania i wyptacania swiadczen pomocy materialnej
studentom Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,

Zarzadzenie nr 76/2013 Rektora SGGW w Warszawie z dnia 27 wrzesnia 2013 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu przyznawania i wyptacania swiadczen pomocy materialnej dla
doktorantow SGGW,

Zarzgdzenie nr 75/2013 Rektora SGGW w Warszawie z dnia 27 wrzesnia 2013 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu przyznawania i wyptacania kwoty zwiekszenia stypendium
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doktoranckiego z dotacji podmiotowej na dofinansowanie zadan projakosciowych dla
doktorantow SGGW,

— Zarzadzenie nr 61 Rektora SGGW z dnia 30.09.2010 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
ustalania grupy 5% najlepszych absolwentéw studiéw I, Il stopnia oraz studiéw jednolitych
magisterskich Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,

— Zarzadzenie nr 12/2013 Rektora SGGW w Warszawie z dnia 25 lutego 2013 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu przyznawania miejsc i rozliczania zakwaterowan w domach
studenckich SGGW,

— Zarzadzenie nr 52/2014 Rektora Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z
dnia 09 lipca 2014 r. zmieniajace ,,Zarzgdzenie nr 12 Rektora Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie z dnia 18 marca 2014 r. w sprawie wprowadzenia Statutu
Niepublicznego Przedszkola Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”,

— Zarzadzenie nr 71/2013 Rektora Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z
dnia 05 wrzesdnia 2013 r. w sprawie zmiany i ogtoszenia tekstu jednolitego ,Zarzadzenia Nr
64 Rektora Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z dnia 9 lipca 2012 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu ustalania wysokosci, przyznawania i wyptfacania
Swiadczen pomocy materialnej studentom Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w
Warszawie” wraz z zatgcznikami,

— Zarzadzenie nr 75/2014 Rektora Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
dnia 19 listopada 2014r. zmieniajgce ,Zarzadzenie nr 68 Rektora Szkoty Gtownej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie dnia 26 wrze$nia 2014 r. w sprawie ustalen
dotyczacych przyznawania stypendiéw z Funduszu Pomocy Materialnej w roku akademickim
2014/2015",

— Zarzadzenie nr 74/2015 Rektora Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
dnia 17 listopada 2014r. w sprawie ustalenia wysokosci stypendium Rektora dla najlepszych
studentéw w roku akademickim 2014/2015,

— Uchwata Rady Wydziatu Nauk Ekonomicznych z dnia 24.02.2015 r. w sprawie wprowadzenia
Wewnetrznego Systemu Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Nauk
Ekonomicznych Szkoty Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie.

2. Cel
Celem procedury jest okreslenie zasad i dziatan zwigzanych zapewnieniem zasobow do
prowadzenia prac badawczych, rozwojowych oraz ksztatcenia, a takze srodkow wsparcia
studentéw, doktorantéw i stuchaczy studiow podyplomowych w obszarach: naukowym,
dydaktycznym, administracyjnym oraz socjalnym na Wydziale Nauk Ekonomicznych SGGW
(dalej Wydziat) w ramach Wewnetrznego Systemu Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci
Ksztatcenia (dalej System).

3. Zakres
Procedura obowigzuje na catym Wydziale.

4. Definicje
- Zasoby — $rodki materialne, niematerialne, finansowe oraz informacje niezbedne do
prowadzenia dziatalno$ci Wydziatu.

5. Odpowiedzialnos¢
Za stosowanie procedury odpowiadajg wszyscy pracownicy Wydziatu.
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Wiascicielem procedury jest Petnomocnik Dziekana ds. Miedzynarodowych Projektéw
Badawczych.

6. Opis dziatania

6.1 Wydziat dazy do zapewnienia jak najlepszych zasobdéw do prowadzenia swojej
dziafalnosci.

6.2 Za zapewnienie zasobdéw odpowiedzialny jest Dziekan.

6.3 Biezgcg weryfikacje zasobow i okreslanie ewentualnych nowych potrzeb prowadzi
Dziekan wraz z Kolegium Dziekanskim.

6.4 Wydziat dokonuje oceny posiadanych zasobéw. Narzedziami weryfikacji sg ankieta oceny
zasobdw oraz okresowy przeglad. Ankieta oceny zasobow jest przeprowadzana raz w
roku przez Petnomocnika Dziekana ds. Jakosci Ksztatcenia z wykorzystaniem
kwestionariusza. Przeglad prowadzony jest przez prodziekandw oraz kierownikéw katedr
zgodnie z zakresem i w trybie okreslonym w instrukcji ,Przeglad zasobéw”. Whnioski z
oceny i przegladu zasobéw zbiera w raporcie Petnomocnik Dziekana ds. Jakosci
Ksztatcenia. Raport po zaopiniowaniu przez Komisje ds. Jakosci Ksztatcenia i
zatwierdzeniu przez Dziekana jest przedstawiany Radzie Wydziatu zgodnie z Terminarzem
prac.

6.5 Wydziat wspiera studentéw, doktorantéw i stuchaczy studiow podyplomowych w
obszarach naukowym, dydaktycznym, administracyjnym oraz socjalnym.

6.6 Wsparcie w zakresie naukowym i dydaktycznym studenci, doktoranci oraz stuchacze
studiow podyplomowych otrzymujg od nauczycieli akademickich w ramach konsultacji.
Konsultacje sg prowadzone regularnie lub w miare potrzeb w wymiarze nie mniejszym niz
jedna godzina w tygodniu. Termin regularnych konsultacji jest okreslany przez nauczycieli
akademickich oraz doktorantdw na poczatku kazdego semestru i podawany do publicznej
wiadomosci. Nauczyciele akademiccy oraz doktoranci mogg prowadzi¢ konsultacje takze
w sposob zdalny, np. drogg elektroniczna.

6.7 Studenci mogga ubiegac sie o wsparcie socjalne. W ramach srodkéw ogdlnouczelnianego
Funduszu Pomocy Materialnej kazdy student Wydziatlu moze ubiegaé sie o pomoc
materialng w formie rdéznego rodzaju stypendiow i zapomdg. Stypendia uwzgledniaja
takze potrzeby osdb niepetnosprawnych oraz promujg studentéw wyrdzniajgcych sie.
Zasady udzielania pomocy materialnej okreslone s3 w ogdlnouczelnianym Regulaminie
ustalania wysokosci, przyznawania i wypfacania s$wiadczen pomocy materialnej
studentom Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie.

6.8 Za proces przydzielania stypendiéw i pomocy materialnej odpowiedzialne sg wydziatowe
komisje stypendialne dziatajgca zgodnie z harmonogramem ustalonym na Uczelni.

6.9 Kazdy student moze zgtosi¢ sie do opiekuna swojego roku celem uzyskania pomocy
wzgledem problemoéw, jakie spotyka w procesie ksztatcenia.
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6.10 Wydziat dazy do zapewnienia jak najlepszych warunkéw ksztatcenia dla studentéw
niepetnosprawnych. Studenci niepetnosprawni odbywajg studia zgodnie z obowigzujgcym
regulaminem studiow.

6.11 Wydziat monitoruje srodki oraz sposoby wsparcia studentéw. Prodziekani dokonuja
corocznych przegladéw, a ich wyniki sg przedstawiane Radzie Wydziatu zgodnie z
Terminarzem prac.

6.12 Procedura podlega weryfikacji podczas przeglagdu Systemu.

7. Zataczniki
- Instrukcja I.X.1 — Przeglad zasobdw.
- Formularz F.X.1 — Ankieta oceny zasobdw.

8. Dokumenty powigzane

brak

Wydanie 2 z dnia 24.02.2015 Strona 4z 4



