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Szkora GrowNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO w WARSZAWIE

Zasady zglaszania zmiany termin6w zajeé, sal, zastepstwa, zmiany prowadzacego

przedmiot

W przypadku koniecznosci przeniesienia zaj¢¢ na inny dzien, zmiany godzin odbywania sie zajec,

zmiany sali, w ktérej odbywaja si¢ zajecia, odpracowania zaje¢, ktore nie odbyly si¢ w planowanym

terminie lub zmiany prowadzacego przedmiot nalezy postepowaé zgodnie z ponizszym schematem:

1.

Pismo o zmiang¢ terminu zaje¢, zmiang sali, w ktérej odbywaja sie zajecia, o terminie
odpracowania zaj¢¢ lub o zmiang prowadzacego przedmiot nalezy sklada¢ do Specjalisty ds.
promowania wiedzy (pok. 18A, bud. 7).

Zgloszenia zmian mozna dokonaé w formie pisemnej lub elektronicznej na adres e-mail:

malgorzata rowicka@sggw.pl.

Pismo o przeniesienie zaje¢ na inny dzief, zmiang na stale godzin realizacji zaje¢, zmiane sali,
w ktorej odbywaja si¢ zajecia, pismo z informacja o terminie odpracowania zajeé, musi byé
podpisane przez prowadzacego przedmiot, zas w przypadku zmiany prowadzacego przedmiot

wymagany jest rowniez podpis Kierownika Katedry.

Po otrzymaniu pisma Specjalista ds. promowania wiedzy sprawdza mozliwos$¢ przeniesienia
zajeg, tj. dostepnos¢ sal w danym terminie, brak kolizji w planie itp.

Po sprawdzeniu mozliwo$ci dokonania zmian Specjalista ds. promowania wiedzy informuje
Whnioskodawce o akceptacji proponowanych zmian oraz przekazuje informacje do
odpowiedniego Dziekanatu. Studenci o zmianie sa informowani mailowo (na adres e-mail
starosty badZ rocznika), zaakceptowane zmiany sa nanoszone w planie i zamieszczane na
stronie Wydzialu Nauk Ekonomicznych w zakladce STUDENT - PLANY ZAJEC.
W przypadku braku zgody na proponowane zmiany zajecia odbywaja sie we wczesniej
ustalonych terminach i salach.

Informacj¢ dotyczaca zmiany prowadzacego przedmiot Specjalista ds. promowania wiedzy
przekazuje do akceptacji Dziekanowi Wydzialu Nauk Ekonomicznych, a po uzyskaniu
akceptacji do odpowiedniego dziekanatu w celu wprowadzenia zmian w systemie HMS.
Wszelkie nieuregulowane sprawy rozpatrywane sa przez Dziekana Wydzialu Nauk

Ekonomicznych.

Warszawa, dnia 09.03.2017r.
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