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Zasady wydawania materialéw promocyjnych na konferencje, dla gosci

zagranicznych, wyklady otwarte

W przypadku organizowania konferencji lub spotkan, na ktorych planowane jest przekazanie
materialow promocyjnych Wydzialu Nauk Ekonomicznych nalezy postepowaé zgodnie z ponizszym

schematem:

1. Pismo o wyrazenie zgody na wydanie materiatéw promocyjnych (na konferencje, dla gosci
zagranicznych, wyklady otwarte) z okresleniem ilosci i rodzaju materialéw skierowane do
Dziekana Wydzialu nalezy sklada¢ do Specjalisty ds. promowania wiedzy (pokdj 18A,
budynek 7). Zgloszenia nalezy dokona¢ w formie papierowej w terminie co najmniej 5 dni
roboczych przed planowang datg wydania.

2. Pismo kierowane jest do Pelnomocnika Dziekana ds. Promocji i Wspdipracy ze Szkotami
Srednimi w celu zaopiniowania i potwierdzenia dostepnosci wskazanych w pismie materiatow
promocyjnych. Jezeli wskazane materialy nie sa dostgpne w magazynie do wnioskodawcy
kierowane jest pismo o zmniejszenie ilo$ci lub o zmiane¢ rodzaju wnioskowanych materiatéw
promocyjnych.

3. Po uzyskaniu informacji o dostgpnosci materiatéw i zaopiniowaniu przez Pelnomocnika
Dziekana ds. Promocji i Wspétpracy ze Szkotami Srednimi, a w przypadku nieobecnosci -
przez Specjalist¢ ds. promowania wiedzy, podanie rozpatruje Dziekan Wydziatu Nauk
Ekonomicznych, a w przypadku nieobecnosci - obecny w tym czasie prodziekan.

4. Po rozpatrzeniu pisma przez Dziekana wnioskodawca jest informowany o odmowie wydania
materiatéw lub o koniecznosci zmiany rodzaju i ilosci materialdéw. W przypadku akceptacji
bez uwag pisma o wydanie materialdw, po skompletowaniu zaméwienia jednostka
wnioskujagca jest informowana telefonicznie lub mailowo o terminie i miejscu odbioru
materialow.

5. Wydanie materialow nastepuje za potwierdzeniem ich odbioru na pismie.

6. W przypadku probleméw dotyczacych materialéw promocyjnych nalezy zwréci¢ si¢ do
Petnomocnika Dziekana ds. Promocji i Wspétpracy ze Szkotami Srednimi lub Specjalisty ds.
promowania wiedzy.

7. Sprawy nieuregulowane rozpatrywane sa przez Dziekana Wydzialu Nauk Ekonomicznych.

Warszawa, dnia 09.03.2017r.




