Załącznik nr 2 do  zarządzenia Rektora SGGW nr 31  /2008

Warszawa, dnia.......................... 20......r
                (jednostka SGGW)

KWESTURA  SGGW
WNIOSEK O ZALICZKĘ

Proszę o wypłacenie Panu(i) ....................................................................................................................

(imię, nazwisko, stanowisko)

PESEL lub nr rachunku bankowego .........................................................................................................

zaliczki w wysokości .........................zł (słownie..................................................................................zł) na zakupy gotówkowe / inne cele .............................................................................................................. 

Zaliczka rozliczona zostanie w ciągu 7 dni / do dnia ...................................................................

Środki pobranej zaliczki wydatkowane zostaną zgodnie z ustawą o zamówieniach publicznych oraz obowiązującymi w Uczelni zasadami. 

..................................................................

(podpis Dziekana / Kierownika jednostki)

W przypadku nierozliczenia zaliczki w podanym terminie lub wydatkowaniu środków niezgodnie z przepisami obowiązującymi szkoły wyższe, upoważniam Kwesturę do potrącenia kwoty zaliczki z moich poborów (stypendium) i innych należności.

..................................................

(podpis pobierającego zaliczkę)

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Wprowadzono do rejestru zaliczek: ……………………………………

.............................................................................................

(data i podpis pracownika Działu Finansowego Kwestury)

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Decyzja Kwestora: wyrażam zgodę na wypłacenie zaliczki w kwocie: ……………………………………

..................................................

(data i podpis Kwestora)

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Kwotę zł…………….. słownie ……………………………………………………………………….zł

otrzymałem w dniu ……………………………………  

..................................................

(podpis pobierającego zaliczkę
